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Informatique & Multimédia

ACCESS
Gestion d’une base de données a I'aide de requétes

Objectifs : Créer et exploiter une base de données, créer des requétes
Prérequis : Connaitre I'environnement Windows
Public : Utilisateur souhaitant créer, organiser et gérer une base de données a I'aide de requétes

Niveau : Débutant Durée standard : 15 h

Pédagogie : alternance d’apports théoriques et nombreux exercices de mise en pratique

Moyens pédagogiques : un ordinateur multimédia par Evaluation des acquis : Mise en pratique a l'aide

apprenant, ordinateur et vidéoprojecteur pour I'animateur |d’exercices en autonomie puis corrigés individuellement et
collectivement

Suivi aprés e Certificat de stage
formation : e Un ouvrage de référence (remisen formation)

Contenu standard

Utiliser le vocabulaire d’Access
Définir une base de donNEes relatioNNEIIE ........c.ccvrirreeieiirnr s saee
Connaitre la terminologie (tables, requétes, formulaires, états, macros etmodules) ...
Définir un enregistrement, un champ, UN CONLIOIE .......ccvoueeeieeiieiieeeere e eaenas

Décrire et organiser I'écran Access
BT gy =Tl - OO OO OO OO OO OO SO RO
Utiliser le ruban et gérer sonaffichage........oc e
Utiliser |a barre d’acC@s rapite .....cocuceeicerieeiieeese ettt s et sas et e s be s tanseaenan
ULIlISEr 1€ DaliSES ACLIVES. ......cvceeiririeieieetreriee ettt ettt e st senes
Etre a I'aise dans I'interface Access pour travailler efficacemMent..........c.ovvceereeeerevseeeeeeseeseresseesesenas

Définir I'application a créer et analyser les besoins

Créer une base de données
Concevoir des tables.....................
Importer des données externes
Définir deschamps (types, tailles et autres Propri€tés).........couveieerererrisreeeerereseeeeesesessssssseesesesens
Sauvegarder la structure de la table
SQiSIT AES BNIEZISTIEMENTS. ....ccvieiietieeieerieee ettt ettt e s s ae et e e ssesesesseneseeseneesanensens

Définir les relations
Expliquer 'importance des relations ..ottt a e bban
EXpliquer I'iNtEGrite réfErenti@lle ........oeovueeeieeeeeee e eae s
Définir les types de relations et jointures ......
Définition des clés (Primaires / EtraNGEIES) ........ceeveveveveeirerrerereietee et e s s s sese st s s sesebetesesens
Travailler €N MURISEADIES ...c.coveeecee ettt

Créer desrequétes
CrEEI UNEB FEOUBTE ..cveeeveeieteeeetcetetete et te et e et e et te b et et e e et ete b essae b ese s ebeasebessesess b esessebessssebeasebansasensasens
Définir des critéres de recherche...
DEFINIr deS rEQUETLES SEIBCTION ......c.c.eeveeeeieiietetee ettt ettt ettt b be e be e be s be s eseanbesanan
Définir des champs calculés et 1aCconCateNAtion ...........cccueeeeeeiieriieieieeie et aeaan
Utiliser les fonctions statistiques (moyenne, min, max...) et le générateurd’expression ....
Définir des requétes action (ajout, mise a jour, suppression, création de table) ......c.cccceeveeervrreeenene.
Définir des reqUELES aNalYSE CrOISEE ........ucveueereeerreeire e erte e e sas et se st se e se e senenansan
DEFINIr des reqUELES PAramMEBLIEES ........c.ccuvueueeeeueiereeeteeetete e ete et te et et e e s be s eseseebese s besessessasesansesesan
Définir une requéte de NON-COMESPONANCE .......c.cecvereeereeieeeee et e e ete e ete et te e be e s be s ssesessesessesesan
Définir une requéte permettant de trouver desdoublons .............ccceeveeeeecceceeeceee e
Définir desreqUtes UNION SQL........cccoviriririeiirinininirisieeeesestststsesseseesesessssssesesesessssssssssssesesssssssssssssses




